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Überblick: SVEB-Zertifikat        und eidg. FA Ausbilder(in) 
 
 
 
 

NLP Akademie Schweiz  
Ausbildungsstufen Kosten ca. 

SVEB 
Lernzielkontrollen (LZK) / Infos AdA-Modulzertifikat SVEB-Zertifikat Gebühr 

 Aufnahmebedingungen → 
NLP-Practitioner IANLP/DVNLP ist Bedingung zum Einstieg in die Stufe 2. Kann auch an einer anderen anerkannten NLP-Schule besucht werden. Nachweis von 

praktischer Erfahrung im Leiten von Weiterbildungsveranstaltungen. Die definitive Anmeldung zum Ausbildungsgang ist ab Ende Stufe 2 möglich. 

Stufe 2:  
ProzessAnalyse & Coaching  
(NLP-Master, 20 Tg) 

CHF 5'200 
plus Hotel 

 

 --- 

 

Anmeldung zur Ausbildung eidg. FA Ausbilder/in CHF 400 1) 

Stufe 3:  
ProzessBegleitung & Systemdyna-
mik  (mind. 8 Tg) 

 
CHF 1'200 

In NLP-Stufen 2, 3 und 4 enthalten: 

--- --- 

 

Stufe 4:  
Leadership & ProzessSteuerung 
(NLP-Trainer, 3 x 6 Tg) 

CHF 4'600 
(plus 6 Tage Hotel) 

LZK 1.2: Praxisdemonstration 
LZK 1.3: Lerntagebuch 
zuzüglich: 
LZK 1.4: Praxisnachweis 2 J / 150 Std.  

AdA-Modul 1: 
"Lernveranstaltungen mit Er-

wachsenen durchführen"  

Ausbilder(in) mit 
SVEB Zertifikat 

(SVEB I) 
13.5 ECTS-Kreditpunkte 

CHF 200 1)  

AdA-Modul-
zertifikat 

Stufe 5:  
Qualität in der Erwachsenenbildung 
(QEB, 2 Tg) 

CHF 520 

 
 
LZK 2.2: Fallanalyse Lerngruppe 
LZK 2.3c: Theoriereflexion Gruppendynamik 

AdA-Modul 2: 
"Gruppenprozesse in Lern-
veranstaltungen begleiten" 

 

CHF 50 1)  
AdA-Modul-
zertifikat 

  LZK 3.2: Einzelgespräch Lernprozess 
LZK 3.3d: Reflexion Kommunikationstheorie 
LZK 3.3e: Reflexion Bildungsstrukturen 

AdA-Modul 3: 
"Individuelle Lernprozesse 

unterstützen" 
 

CHF 50 1)  
AdA-Modul-
zertifikat 

approx. Kostenkalkulation: 

Ausbildungskosten  CHF 12' - 15'000 
Supervision in Kleingruppe  ca. CHF 1'100 
Qualifizierende Praxisbeobachtung  mind. CHF 840 
Anmeldegebühr (AdA-Modulzertifikate) CHF 400 
Zentrale Überprüfung durch SVEB  CHF 450 

LZK 4.3: Konzept für ein Bildungsangebot 
LZK 4.4a: Reflexion Konzepte 
LZK 4.4b: Reflexion didaktische Prinzipien 
LZK 4.4c: Glossar Erwachsenenbildung 

AdA-Modul 4: 
"Bildungsangebote für 

Erwachsene konzipieren" 
 

CHF 50 1) 

AdA-Modul-
zertifikat 

LZK 5.2: Supervision in Kleingruppe 

LZK 5.3: Qualifizierende Praxisbeobachtung 
LZK 5.4: Praxisnachweis 4 J + 300 Std. 

AdA-Modul 5: 
"Lernveranstltg. für Erwach-

sene didaktisch gestalten" 
 

Modulzert. 1 - 5 ➔ 

Zulassung zur zen-
tralen Überprüfung 
eidg. FA Ausbilder 

Total 30 ECTS 

CHF 50 1) 

plus 
CHF 450 an 
SVEB 

 
 

 1) Die Anmeldegebühr beinhaltet: • Lernbegleitungen  • Lernzielkontrollen  • Teilnahmebescheinigungen  • AdA-Modulzertifikate / Die Anmeldegebühr kann insgesamt  
oder beim Bezug der AdA-Modulzertifikate entrichtet werden. Dann kostet das erste Zertifikat CHF 200 und jedes weitere CHF 50. 
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AdA-Modul 1  
 

Lernveranstaltungen mit Erwachsenen durchführen 
 

 
 

Handlungskompetenz: Im eigenen Fachbereich 
Lernveranstaltungen mit Erwachsenen im Rahmen 
vorgegebener Konzepte, Lehrpläne und Lehrmittel 
vorbereiten, durchführen und auswer-ten. 

Kompetenzen: • Die Leitziele, die andragogische 
Ausrichtung und andere Vorgaben der Organisa-
tion auf die eigenen Lernveranstaltungen übertra-

gen. • Die vorgegebenen Ziele und Inhalte mit den 
Rahmenbedingungen und den Bedürfnissen der 
spezifischen Teilnehmergruppe in Einklang brin-

gen. • Ziele für Lerneinheiten formulieren und die 
Zielerreichung mit geeigneten Methoden überprü-

fen. • Lerneinheiten nach Kriterien des erwachse-
nengerechten Lernens gestalten und die Metho-
denwahl – auch in Bezug auf das Fach und das 

Berufsfeld – begründen. • Das didaktisch-methodi-
sche Vorgehen so gestalten, dass die aktive Teil-

nahme gefördert wird. • Den Teilnehmenden Rück-

meldungen zu ihren Lernfortschritten geben, for-

mativ und aufgrund formalisierter Kriterien. • Die 
Beziehungs- und Interaktionsebene zwischen 
Kursleitung und Teilnehmenden sowie zwischen 

den Teilnehmenden gestalten. • Das eigene Ver-
halten in der Rolle der Kursleitung reflektieren und 
daraus Konsequenzen ziehen.  

Lernzielkontrollen: • Regelmässige Reflexion des 

persönlichen Lernprozesses; • Praxisdemonstra-
tion, die von der Kursleitung qualifiziert wird. 

Lernzeit: 13.5 ECTS-Kreditpunkte - 255 Stunden 
Lernzeit, davon Präsenzzeit von mind. 90 Stunden, 
Selbststudium (inkl. Vor-/Nachbereitung) von mind. 
165 Stunden und eine ausgewiesene Praxis im 
Umfang von mind. 150 Stunden (während mind. 2 
Jahren). 

Frist/Gültigkeit: Das Zertifikat 'Ausbilder/in mit 
SVEB-Zertifikat' ist unbeschränkt gültig. 

 

Ausbilder/in mit SVEB-Zertifikat (AdA-Modulzertifikat 1) 

Dieses Modulzertifikat wird vom Schweizerischen Verband für Weiterbildung SVEB und der Kommission 
für Qualitätssicherung als Teilabschluss für den eidg. Fachausweis als Ausbilderin/Ausbilder anerkannt. 
Lernziele, Inhalte und Lernzielkontrollen erfüllen die Vorgaben und Richtlinien der Schweiz. Modulzen-
trale und der Kommission für Qualitätssicherung eidg. Fachausweis Ausbilder/in. Das Modulzertifikat 1 
entspricht dem SVEB-Zertifikat.  
 

◼ Das AdA-Modulzertifikat 1 an der NLP Akademie Schweiz 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 2: 'ProzessAnalyse & Coaching' (NLP-Master) 1) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 3: 'ProzessBegleitung & Systemdynamik' 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 4: 'Leadership & ProzessSteuerung' (NLP-Trainer) 

 Für den Abschluss "SVEB-Zertifikat 1" ist der Nachweis von mindestens 150 Praxisstunden verteilt 
über 2 Jahre oder länger erforderlich. (s. Anhang) 

 

Kosten 

Das erste AdA-Modulzertifikat kostet CHF 200 alle weiteren CHF 50. Dieser Betrag ist in der NLPA-
Anmeldegebühr von CHF 400  zum eidg. FA Ausbilder/in enthalten und wird bei einer späteren Anmel-
dung angerechnet. 
 
1)

 Die Zertifizierung einer NLP-Stufe erfolgt nach vollständigem (100%-Anwesenheit) und erfolgreichem Besuch aller schuli-

schen Ausbildungsteile, dem Nachweis der ausserschulischen Ausbildungszeiten und dem Erfüllen der Lernzielkontrollen 
der entsprechenden Stufe. Der Eintritt in die Stufe 2 bedingt anerkannter Abschluss auf Stufe 1. Die Stufe 1 kann an einer 
anderen anerkannten Schule besucht werden. 
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AdA-Modul 2  
 

Gruppenprozesse in Lernveranstaltungen begleiten 
 

 
 

Handlungskompetenz: Gruppenprozesse in Lern-
veranstaltungen mit Erwachsenen erkennen, re-
flektieren und adäquat intervenieren. 

Kompetenzen: • Gruppenprozesse in Lerngrup-
pen wahrnehmen, die Wahrnehmung mit theoreti-
schen Konzepten vergleichen und als Ausbilder 
oder Ausbilderin situationsgerecht intervenieren. 

• Das spezifische Kommunikationsverhalten und 
die Kommunikationsabläufe in einer Gruppe er-

kennen und sichtbar machen. • Einer Gruppe ge-
genüber die eigene Rolle als Ausbilder oder Aus-
bilderin definieren und gemeinsam mit der Gruppe 
eine Lernvereinbarung entwickeln. 

• Das eigene Leitungsverständnis, seine Werte, 
Haltungen und Normen reflektieren und für das 
Begleiten von Gruppen nutzbar machen.   

Lernzielkontrollen: • Regelmässige Reflexion des 

persönlichen Lernprozesses;  • schriftliche 
Fallanalyse im Bereich der in diesem Modul anvi-

sierten Handlungskompetenz; • schriftliche Refle-
xion zu Theorien der Gruppendynamik und den 
Bezug zur eigenen Praxis als KursleiterIn. 

Lernzeit: 4 ECTS-Kreditpunkte (116 Stunden 
Lernzeit, davon Präsenzzeit von mind. 36 Stun-
den) 

Frist/Gültigkeit: Das Modulzertifikat ist eine der 
Voraussetzungen für die Zulassung zur zentralen 
Überprüfung zum Erwerb des eidg. Fachauswei-
ses für Ausbilder und Ausbilderinnen. Es ist wäh-
rend einer Dauer von 5 Jahren ab Ausstellungsda-
tum für die Zulassung zur zentralen Überprüfung 
gültig. 

 
 

◼ Das AdA-Modulzertifikat 2 an der NLP Akademie Schweiz 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 2: 'ProzessAnalyse & Coaching' (NLP-Master) 1) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 3: 'ProzessBegleitung & Systemdynamik' 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 4: 'Leadership & ProzessSteuerung' (NLP-Trainer) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 5: 'QEB - Qualität in der Erwachsenenbildung' 

 Mit 'bestanden' bewertete Kompetenznachweise (s. 'Lernzielkontrollen' oben) 2) 

 

Kosten 

Das erste AdA-Modulzertifikat kostet CHF 200 alle weiteren CHF 50. Dieser Betrag ist in der NLPA-
Anmeldegebühr von CHF 400  zum eidg. FA Ausbilder/in enthalten und wird bei einer späteren Anmel-
dung angerechnet. 
 
 
1)

 Die Zertifizierung einer NLP-Stufe erfolgt nach vollständigem (100%-Anwesenheit) und erfolgreichem Besuch aller schuli-

schen Ausbildungsteile, dem Nachweis der ausserschulischen Ausbildungszeiten und dem Erfüllen der Lernzielkontrollen 
der entsprechenden Stufe. Der Eintritt in die Stufe 2 bedingt anerkannter Abschluss auf Stufe 1. Die Stufe 1 kann an einer 
anderen anerkannten Schule besucht werden. 

2) Die Ausführungsbestimmungen und Beurteilungskriterien richten sich nach den Vorschriften SVEB und sind im Studienma-

nual aufgeführt, welches den Studierenden bei der Anmeldung zum Studiengang übergeben wird. 
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AdA-Modul 3  
 

Individuelle Lernprozesse unterstützen 
 

 
 

Handlungskompetenz: Erwachsene in ihrem Lern-
prozess unterstützen und sie im eigenen Fachbe-
reich über Weiterbildungsmöglichkeiten informie-
ren. 

Kompetenzen: • Unterstützende Gespräche mit 

einzelnen Lernenden führen. • Lernverhalten 
wahrnehmen, Lernprobleme erkennen und Ler-
nende beim Entwickeln von Problemlösungen un-

terstützen. • Fähigkeiten und Lernfortschritte von 
Lernenden erkennen und ihnen ein förderli-ches 

Feedback geben. • Im eigenen Fachbereich in-
teressierte Personen über geeignete Aus- und 
Weiterbildungsmöglichkeiten und Abschlüsse in-

formieren. • Einzelgespräche im Bewusstsein 
über die eigene Haltung und die Rollen im Ge-
spräch führen. 

Lernzielkontrollen: • Regelmässige Reflexion des 

persönlichen Lernprozesses; • Schriftliche Doku-
mentation und Auswertung eines Einzelge-sprä-
ches zum Lernprozess oder zu Weiterbildungsfra-

gen. • Vertiefende Lektüre und schriftliche Refle-

xion zur Kommunikationstheorie. • Schriftliche 
Reflexion über die Bildungsstrukturen und das Bil-
dungsangebot im eigenen Fachbe-reich. 

Lernzeit: 2.5 ECTS-Kreditpunkte (81 Stunden 
Lernzeit, davon Präsenzzeit von mind. 26 Stun-
den) 

Frist/Gültigkeit: Das Modulzertifikat ist eine der 
Voraussetzungen für die Zulassung zur zentralen 
Überprüfung zum Erwerb des eidg. Fachauswei-
ses für Ausbilder und Ausbilderinnen. Es ist wäh-
rend einer Dauer von 5 Jahren ab Ausstellungsda-
tum für die Zulassung zur zentralen Überprüfung 
gültig. 

 

 

◼ Das AdA-Modulzertifikat 3 an der NLP Akademie Schweiz 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 2: 'ProzessAnalyse & Coaching' (NLP-Master) 1) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 3: 'ProzessBegleitung & Systemdynamik' 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 4: 'Leadership & ProzessSteuerung' (NLP-Trainer) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 5: 'QEB - Qualität in der Erwachsenenbildung' 

 Mit 'bestanden' bewertete Kompetenznachweise (s. 'Lernzielkontrollen' oben) 2) 

 

Kosten 

Das erste AdA-Modulzertifikat kostet CHF 200 alle weiteren CHF 50. Dieser Betrag ist in der NLPA-
Anmeldegebühr von CHF 400  zum eidg. FA Ausbilder/in enthalten und wird bei einer späteren Anmel-
dung angerechnet. 
 
 
1)

 Die Zertifizierung einer NLP-Stufe erfolgt nach vollständigem (100%-Anwesenheit) und erfolgreichem Besuch aller schuli-

schen Ausbildungsteile, dem Nachweis der ausserschulischen Ausbildungszeiten und dem Erfüllen der Lernzielkontrollen 
der entsprechenden Stufe. Der Eintritt in die Stufe 2 bedingt anerkannter Abschluss auf Stufe 1. Die Stufe 1 kann an einer 
anderen anerkannten Schule besucht werden. 

2) Die Ausführungsbestimmungen und Beurteilungskriterien richten sich nach den Vorschriften SVEB und sind im Studienma-

nual aufgeführt, welches den Studierenden bei der Anmeldung zum Studiengang übergeben wird. 
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AdA-Modul 4  
 

Bildungsangebote für Erwachsene konzipieren 
 

 
 

Handlungskompetenz: Im eigenen Fachbereich 
Bildungsangebote für Erwachsene inhaltlich, fi-
nanziell und organisatorisch konzipieren. 

Kompetenzen: • Im eigenen Fachbereich den Bil-
dungsbedarf sowie die Interessen und Voraus-

setzungen der Adressatengruppen abklären. • Für 
den eigenen Fachbereich relevante gesellschaftli-
che Zusammenhänge und Entwicklungstenden-
zen erkennen und bei der Planung von Bildungs-

angeboten berücksichtigen. • Bei der Konzeption 
von Bildungsangeboten die rechtlichen, bildungs-
politischen und institutionellen Vorgaben berück-

sichtigen. • Beim didaktischen Design die vorhan-
denen Möglichkeiten in Bezug auf Lerngefässe 

und Lernmodalitäten berücksichtigen. • Aufgrund 
der definierten Kompetenzen geeignete Verfahren 
zum Transfer und zur Überprüfung der Lernergeb-

nisse definieren. • Bildungsangebote kalkulieren, 

adressatengerecht vorstellen und ausschreiben. • 
Bei der Entwicklung von Konzepten für Bildungs-
angebote die eigene Rolle als Auftragnehmer 
oder Auftragnehmerin bewusst gestalten.  

Lernzielkontrollen: • Regelmässige Reflexion des 

persönlichen Lernprozesses. • Erarbeiten oder 
Überarbeiten eines Konzepts für ein Bildungs-an-

gebot im eigenen Fachbereich. • Schriftliche Ar-
beit zu übergeordneten Konzepten und Rahmen-
bedingungen der/einer Organisation in welcher 

ich als Kursleiter/in tätig bin. • Grundlegende di-
daktische Prinzipien der Erwachsenenbildung 
werden im Selbststudium theoretisch erarbeitet 
und in einer persönlichen, schriftlichen Reflexion 
einigen im Seminar erlebten Abläufen zugeordnet. 
• Erarbeitung eines erwachsenenbildnerischesn 
Glossars und Konzeptverständnisses. 

Lernzeit: 4.5 ECTS-Kreditpunkte (129 Stunden 
Lernzeit, davon Präsenzzeit von mind. 39 Stun-
den) 

Frist/Gültigkeit: Das Modulzertifikat ist eine der 
Voraussetzungen für die Zulassung zur zentralen 
Überprüfung zum Erwerb des eidg. Fachauswei-
ses für Ausbilder und Ausbilderinnen. Es ist wäh-
rend einer Dauer von 5 Jahren ab Ausstellungsda-
tum für die Zulassung zur zentralen Überprüfung 
gültig. 

 

◼ Das AdA-Modulzertifikat 4 an der NLP Akademie Schweiz 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 2: 'ProzessAnalyse & Coaching' (NLP-Master) 1) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 3: 'ProzessBegleitung & Systemdynamik' 

 Zertifizierung auf NLP-Stufe 4: 'Leadership & ProzessSteuerung' (NLP-Trainer) 

 Erfolgreicher Besuch NLP-Stufe 5: 'QEB - Qualität in der Erwachsenenbildung' 

 Mit 'bestanden' bewertete Kompetenznachweise (s. 'Lernzielkontrollen' oben) 2) 

 

Kosten 

Das erste AdA-Modulzertifikat kostet CHF 200 alle weiteren CHF 50. Dieser Betrag ist in der NLPA-
Anmeldegebühr von CHF 400  zum eidg. FA Ausbilder/in enthalten und wird bei einer späteren Anmel-
dung angerechnet. 
 
 
1)

 Die Zertifizierung einer NLP-Stufe erfolgt nach vollständigem (100%-Anwesenheit) und erfolgreichem Besuch aller schuli-

schen Ausbildungsteile, dem Nachweis der ausserschulischen Ausbildungszeiten und dem Erfüllen der Lernzielkontrollen 
der entsprechenden Stufe. Der Eintritt in die Stufe 2 bedingt anerkannter Abschluss auf Stufe 1. Die Stufe 1 kann an einer 
anderen anerkannten Schule besucht werden. 

2) Die Ausführungsbestimmungen und Beurteilungskriterien richten sich nach den Vorschriften SVEB und sind im Studienma-

nual aufgeführt, welches den Studierenden bei der Anmeldung zum Studiengang übergeben wird. 
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AdA-Modul 5  
 

Lernveranstaltungen für Erwachsene didaktisch gestalten 
 

 

Handlungskompetenz: Im eigenen Fachbereich 
Lernveranstaltungen für Erwachsene selbständig 
didaktisch gestalten. 

Kompetenzen: • Ausgehend von Kurskonzepten 
und Teilnehmeranalysen Lernveranstaltungen im 
eigenen Fachbereich nach andragogischen Prin-
zipien und unter Berücksichtigung des Fachge-
biets und des Berufsfelds didaktisch gestalten und 

begründen. • Verschiedene Lehr- und Lernformen 

und Hilfsmittel zielgerichtet einsetzen. • Die 
Lernaktivitäten und die soziale Interaktion in der 
Lerngruppe so gestalten, dass sie für die Lernpro-

zesse förderlich sind. • Für komplexe Lehr- und 
Lernsituationen angemessene methodische Lö-

sungen finden. • Geeignete Instrumente zum 
Lerntransfer und zur Überprüfung der Lernergeb-
nisse gestalten und die Auswertung durchführen. 

• Für die eigenen Lernveranstaltungen Evaluati-
onsmethoden und -instrumente auswählen und 

einsetzen, welche im Einklang stehen mit dem 

Evaluationskonzept der Organisation. • Das ei-
gene Leitungsverhalten reflektieren und die Lei-
tungsrolle bewusst gestalten.  

Lernzielkontrollen: • Regelmässige Reflexion des 

persönlichen Lernprozesses. • Qualifizierende 
Praxisbeobachtung durch Kursleitung (Beurtei-
lung von Planung, Durchführung und Evaluation). 

Lernzeit: 4.5 ECTS-Kreditpunkte (131 Stunden 
Lernzeit, davon mind. 41 Stunden Präsenzzeit) 
sowie 1.5 ECTS-Kreditpunkte für die Supervision 
(45 Stunden Lernzeit, davon 16 Stunden Präsenz-
zeit) 

Frist/Gültigkeit: Das Modulzertifikat ist eine der 
Voraussetzungen für die Zulassung zur zentralen 
Überprüfung zum Erwerb des eidg. Fachauswei-
ses für Ausbilder und Ausbilderinnen. Es ist wäh-
rend einer Dauer von 5 Jahren ab Ausstellungsda-
tum für die Zulassung zur zentralen Überprüfung 
gültig. 

 

◼ Das AdA-Modulzertifikat 5 an der NLP Akademie Schweiz 

 Zertifizierung auf NLP-Stufen 2 und 4 1) und erfolgreicher Besuch NLP-Stufen 3 und 5 

 Qualifizierender Praxisbesuch im Arbeitsfeld der Studierenden 

 16 Stunden Supervision in Kleingruppen 3) 

 Mit 'bestanden' bewertete Kompetenznachweise (s. 'Lernzielkontrollen' oben) 2) 

 Nachweis einer mindestens 4-jährigen teilzeitlichen Praxis im Umfang von min. 300 Praxisstunden. 

 

Kosten / Dauer 

Qualifizierender Praxisbesuch CHF 840 plus Reisespesen (SBB, 2. Klasse). Inbegriffen sind bis zu 3 Std. 
Reisezeit (Hin- und Zurück) ab Zürich. Jede zusätzliche Stunde wird mit CHF 80 verrechnet. 

Das erste AdA-Modulzertifikat kostet CHF 200 alle weiteren CHF 50. Dieser Betrag ist in der NLPA-
Anmeldegebühr von CHF 400  zum eidg. FA Ausbilder/in enthalten.  

Alle Lernzielkontrollen (LZK 1 bis 5) müssen bis spätestens 5 Jahre nach Abschluss der Stufe 4, Lea-
dership & ProzessSteuerung (NLP-Trainer IANLP) erfüllt sein. 
 
1)

 Die Zertifizierung einer NLP-Stufe erfolgt nach vollständigem (100%-Anwesenheit) und erfolgreichem Besuch aller schuli-

schen Ausbildungsteile, dem Nachweis der ausserschulischen Ausbildungszeiten und dem Erfüllen der Lernzielkontrollen 
der entsprechenden Stufe. Der Eintritt in die Stufe 2 bedingt anerkannter Abschluss auf Stufe 1. Die Stufe 1 kann an einer 
anderen anerkannten Schule besucht werden. 

2) Die Ausführungsbestimmungen und Beurteilungskriterien richten sich nach den Vorschriften SVEB und sind im Studienma-

nual aufgeführt, welches den Studierenden bei der Anmeldung zum Studiengang übergeben wird. 

3) 
 Achtung: Die Supervision muss den Ausführungsbestimmungen SVEB entsprechen! (s. Anhang) 
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eidg. Fachausweis Ausbilder/in 
 

Die Zentrale Überprüfung zum Zertifikat 
 

 

Für den Abschluss "eidg. FA Ausbilder/in" werden folgende Unterlagen zur zentralen Überprüfung an 
den SVEB Schweiz. Verband für Weiterbildung eingesandt: 

• 5 Modulzertifikate (AdA 1 bis 5) 

• Nachweis regelmässiger erwachsenenbildnerischer Praxis von mindestens vier Jahren (Teilzeit) 
und 300 Stunden 

• Qualifikationsdossier (Personalien, Grundausbildung, Bestätigung Supervision, nach Module ge-
ordnete Kompetenznachweise mit Dozenten-Beurteilungen) 

Die Prüfungsgebühr beträgt CHF 450 (ab 1.1.2017). Schematischer Ablauf: 
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Anhang 
 

Supervision in Kleingruppen 
 
 

Es gelten die Bestimmungen des 'Infoblatt Supervision in Kleingruppen' der NLPA. 

 
 
Achtung: Die Supervision muss zwingend folgenden Bestimmungen entsprechen: 

 
Auszug aus dem Infoblatt Supervision in Kleingruppen: 
 

Ausführungsbestimmungen Supervision 
 

Es handelt sich um Ausbildungs-Supervision bei einer durch die SVEB anerkannten SupervisorIn. 
Rahmenbedingungen: Die Supervision muss regelmässig auf mind. 5 Sitzungen verteilt werden. Die 
Gruppengrösse beträgt mind. 5 und max. 7 Teilnehmende.  
Absenzen: höchstens 1 x, übrige Abwesenheiten sind in individuellen Supervisions-Sitzungen nachzu-
holen. 
 

 
 

Organisation:  

Du organisierst dich selbständig. Zusammen mit 5 - 7 Studierende mit Zulassungsbestätigung zur Weiterbildung 
'eidg. FA Ausbilder/in' der NLPA vereinbart ihr die Supervision in Kleingruppen bei einer LehrsupervisorIn der NLP 
Akademie. 
 
Über die erfolgte Supervision ist der NLP Akademie Schweiz eine schriftliche Bestätigung gemäss Studienmanual 
LZK 4.2 und LZK 5.2 bzw. 'Infoblatt Supervision' beizubringen. 
 
 
LehrsupervisorInnen der NLP Akademie Schweiz 

Einige LehrsupervisorInnen der NLP Akademie führen regelmässig  Supervision in Kleingruppen zum eidg. FA 
Ausbilder/in durch. Die Liste der Lehrsupervisor:innen der NLP Akademie findet sich im Internet auf NLPAcam-
pus Moodle im Bereich ’Stufe 6, Supervision/Coaching bso’ oder via info@nlp.ch 
 
Manuel Pereira und Ueli R. Frischknecht stehen nicht für Supervision in Kleingruppen zur Verfügung. 
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Anhang 
 

Nachweis eigener Kurstätigkeit 
 
 

Es gelten die Bestimmungen des Dokuments 'Informationsblatt Praxisnachweis' vom SVEB. 

 

Zusätzlich zur Ausbildungszeit wird für den Antrag zum eidg. Fachausweis der Nachweis von eigener 
Kurstätigkeit , mind. 4 Jahre und 300 Praxisstunden vor oder während der Ausbildungszeit  verlangt. Als 
Nachweis gilt 
 
a) eine Bescheinigung des Arbeitgebers/Auftraggebers über Dauer der Anstellung in der Funktion als Er-

wachsenenbildnerIn (bzw. Stellenprozente der Tätigkeit als EB) und was das an Stunden ergab, mit An-
gabe von Ort, Thema, Datum und Zielpublikum (inkl. Gruppengrösse), oder 

 
b) Wenn a) so nicht möglich ist, ist eine selbst erstellte Liste mit den Tätigkeiten als EB zu erstellen. Aus 

dieser ist ersichtlich: Ort, Thema, Datum, Stunden und Zielpublikum (inkl. Gruppengrösse). Diese Liste 
ist mit Belegen1) soweit als möglich so zu ergänzen, dass die Glaubwürdigkeit der Liste plausibel wird 
und original unterzeichnet einzureichen. 

 1) z.B. Bescheinigungen der Auftraggeber, Honorar-Rechnungen, Kursausschreibungen, Werbung, Kun-
den- oder Auftraggeberfeedback, Kursevaluationen, Buchhaltungsunterlagen, Raummietverträge, Steu-
ererklärung o.Ä. 

 
 Was gilt als 'eigene Kurstätigkeit' ? 

 
Jeder Antrag wird individuell geprüft. Hier einige Begriffsklärungen:  
 
 4 volle Jahre und 300 Stunden: = wiederkehrend über einen längeren Zeitraum. Es wird der Nachweis 

von mind. 4 Jahren (48 Monate) und 300 Stunden verlangt. Zu mind. zwei Dritteln mit Gruppen von mind. 
3 erwachsenen Personen, ein Drittel kann Einzelunterricht,  Lernbegleitung Einzelner sein. In begründe-
ten Ausnahmefällen (abhängig vom Berufsfeld) kann der Anteil Einzelunterricht erhöht werden. 

 
 erwachsene Personen: Die TeilnehmerInnen müssen mehrheitlich älter als 16-jährig sein.  
 
 eigene: Leitung und Co-Leitung, heisst, dass sowohl bei der Planung wie auch bei der Durchführung der 

Veranstaltung massgeblich auf den Verlauf der Veranstaltung Einfluss genommen werden kann.  
 
 Kurstätigkeit: Als 'Kurs' gelten alle Veranstaltungen mit mind. drei erwachsenen Personen, mit denen 

ein Bildungsinhalt bearbeitet wird. Klassen, Ausbildungsgruppen, Lerngruppen, Arbeitsgruppen.  
 
 Bis wann muss der Nachweis 'eigene Kurstätigkeit' erbracht sein  ?  

 
Der Praxisnachweis über die eigene Kurstätigkeit wird durch Erteilung der AdA-Modulzertifikate bestätigt 
und von der Qualitätskommission SVEB beim Einreichen der Modulzertifikate zusammen mit dem Antrag 
zur Zentralen Überprüfung nochmals explizit geprüft. Die Belege zum Praxisnachweis sind also dem SVEB 
zusammen mit dem Qualifikationsdossier (s. vorne) mitzusenden. 
 
Kann der Praxisnachweis nicht innerhalb der Ausbildungszeit an der NLP Akademie Schweiz erbracht wer-
den, dann wird die NLPA anstelle eines Modulzertifikats eine Modulbestätigung erstellen. Nach Ausstellung 
der Modulbestätigung hat die StudentIn 5 Jahre Zeit zur Einreichung des Qualifikationsdossiers an den 
SVEB. Die Ausbildungszeit an der NLP Akademie Schweiz gilt spätestens 2 Jahre nach Besuch des letzten 
schulischen Ausbildungsangebots als abgeschlossen. 
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Anhang 
 

FAQ: Häufig gestellte Fragen und Antworten 
 
Besuche NLPAcampus auf Moodle 
 
 

 
Beispiele für Listen zur Erfassung der ausserschulischen Arbeiten  
und der Kurstätigkeit 
 
Wir empfehlen für alle Stunden solche Listen zu führen. Unabhängig davon, ob diese Stunden zusätzlich 
noch an anderen Orten (z.B. Testatheft) notiert werden. So hast Du eine zentrale Kontrolle aller von dir er-
brachten Ausbildungsleistungen. 
 

Vorname, Name: .................................................  
 

Ausbildungsbegleitende schriftliche Arbeiten 
Laufnummer Datum Thema Std. Total Std. 

1 13.4.98 Kursunterlagen 
'Besser lernen 

5.5 5.5 

2 21.4.98 Kursunterlagen 
'Besser lernen 

2.75 8.25 

3 27.4.98 Nachbereitung 
'Besser lernen' 

1.5 9.75 

4 etc..................... ...................... ..................... ..................... 

     

 

Die hier aufgeführten schriftlichen Arbeiten sind bis fünf Jahre nach Zertifikatserteilung aufzubewahren.  
 
 

Vorname, Name: .................................................  
 

eigene Kurstätigkeit (Selbständig) 
 

Datum von bis Ort Thema Std. Total Std. Beilage-
Nr. 

31.5.2000 31.12.2005 Oekogruppe 
Dorf 

Moderation 
Teamsitzung 

jeden Mo-
nat 3 Std. 

201.0 5: Proto-
kollbei-
spiel 

1.4.1999 31.12.2003 Hilter AG, Lau-
fen 

BWL Abend-
kurs 

alle 2 Mo-
nate 4Std 
= 72 Std. 

93.0 4: Auf-
tragsko-
pie 

4.6.1998 4.6.1998 etc....................
. 

.................... .............   

20.5.1998 27.5.1998 UBS Basel Französisch für 
Erwachsene 

2 x 3.0 21.0 keine 

24.4.1998 25.4.1998 Hotel Sternen, 
Olten 

'Besser lernen' 2 Tage 
= 15 Std. 

15.0 1-3 

 
 

Es gelten die Bestimmungen des Dokuments 'Informationsblatt Praxisnachweis' vom SVEB. 
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Anmeldung 
 

 
 

 
 
 
Name / Vorname 

 
Firma 

 
Strasse / Nr. 

 
PLZ / Ort 

 
Telefon P / G 

 
E-Mail / Website 

 
Beruf Geburtsdatum 

 
Datum Unterschrift 
 

 
Der Anmeldung beizulegen sind (nur ergänzend zu bereits bei NLPA vorliegenden Dokumenten):: 

1. Nachweis über qualifizierte Berufsausbildung oder besuchte Fachhochschule. 

2. Nachweis über 5 Jahre Berufspraxis. 

3. Nachweis von praktischer Erfahrung im Leiten von Weiterbildungsveranstaltungen. 

4. Nachweis über abgeschlossene NLP-Ausbildungsstufen 

 
Bitte alle Dokumente (die noch nicht bei uns liegen) digital per eMail an info@nlp.ch  
 
Zulassungsbestätigung: 

Erfüllt Ihre Anmeldung die Zulassungsbedingungen erhalten Sie eine schriftliche Zulassungsbestäti-
gung mit Rechnung über die Anmeldegebühr von CHF 400 (abzüglich bereits bezahlte AdA-Modulzerti-
fikate) und den schriftlichen Ausführungsbestimmung (Lernzielkontrollen LZK) zu den schulischen und 
ausserschulischen Lernaufgaben. 

 

Bitte digital 
einsenden. 

Danke! 

Subjektorientierte Finanzierung 
Die Absolvierenden müssen die Prüfung ablegen (hier die 'Zentrale Überprüfung zum 
Zertifikat'), damit sie ihren Anspruch geltend machen können. Der Anspruch besteht 
unabhängig davon, ob die Prüfung bestanden wurde oder nicht. Das erste Modul der 
Stufe 2 an der NLPA muss nach dem 1. Januar 2017 stattgefunden haben. 

Den Absolvierenden werden 50 Prozent der anrechenbaren Kursgebühren zurücker-
stattet. Die Obergrenze liegt bei einer maximalen Auszahlung von 10‘500. 

mailto:info@nlp.ch

